
 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน 
เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ส าหรับส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน 
………………………………………………. 

 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาวของราชการ พ ศ ๒๕๕๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของต้องจัดให้มีข้อมูล

ข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ ภาครัฐ (Government Website 
Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชน สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความ
ถูกต้องชัดเจน ครบถ้วนเป็นปัจจุบันน้ัน 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ส าหรับส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน ตังต่อไปนี้ 

๑. ให้ผู้รับผิดขอบงานในสังกัดแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน ตังนี้ 
       ๑.๑ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ 

โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief Office :CIO) อ านาจหน้าที 
ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
รายละเอียดของทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(email address) 

       ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ทีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน (Law,Regulatory, Compliance) โดยแสดงที่มา
ของข้อมูลอย่างชัดเจน 

       ๑.๓ คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย บทความ 
ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา ก ากับ เพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

       ๑.๔ รายช่ือเว็บให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ทีน่าสนใจ 
                 ๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประขาขนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนดตามมาตรา ๙ (๘) และ
มาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของสานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) 

     ๑.๖ คูม่ือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัตงิานพร้อมอธิบาย ขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ 
"คูม่ือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน" และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
                 ๑.๗ คู่มือส าหรับประขาขน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดง
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายข้ันตอนการบริการอย่างชัดเจน ทัง้นี ้ควรระบุเวลาในแต่ละขนตอนของ
การให้บริการนัน้ๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ "คู่มือส าหรับประชาชน" และสามารถดาวน์ 
โหลดคูม่อื ตลอดจนแบบฟอร์ม Download Forms) เพีอ่อ านวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ่ราชการ ถา้มี 

       ๑.๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจารรมเรื่องแจ้งเดือนรวมถึงข่าว
ประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 



       ๑.๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์(e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ หน่วยงานที่จัดท า
เป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile  Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง (interactive) 
(ถ้ามี) 

       ๑.๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระตับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อ
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 

๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน 
   ๒.๑ ผู้รับผิดขอบงานเทคโนโลยีและสารสนเทศ มีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ 
        ๒.๑.๑ หน่วยงานเจ้าของข้อมูล น าส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของ

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บให้ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน พ.ศ. ๒๕๖๒ ผ่านซองทางได้แก่ หนังสือราชการไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ และ
ช่องทางสื่อสารอืน่ โดยระบุชื่อ ต าแหน่ง หน่วยงาน และข้อมูลติดต่อกลับอย่างชัดเจน 

       ๒.๑.๒ ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีและสารสนเทศ ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้น าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ในเว็บไซต์
หน่วยงาน และมอบหมายผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีและสารสนเทศเพื่อการจัดการ 

       ๒.๑.๓ ผู้รับผิดขอบงานเทคโนโลยีและสารสนเทศ มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)       
ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ไนหมวดหมู่ที่
ถูกต้อง ระบุแหล่งที่มาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ และ
ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลขาวสารนั้น 

       ๒.๑.๔ เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดขอบ (Web Master) มีหน้าทีต่รวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล (น าออกเมื่อครบ
ระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government 
Website Standard Version Do) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตาม 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารราชการ พ ศ ๒๕๔๐ มาตรา ๗ และมาตรา และข้อมูลข่าวสาร 
อืน่ทีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด ท้ังนี้ ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ ศ ๒๕๖o อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลด โอกาสทีจะเกิดความเสียหายแกทาง
ราชการ 

๒.๒ ออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องค านงึถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ที่มีความหลากหลายควรอออกแบบเว็บไซต์ให้
รับรองขนาดหน้าจออุปกรณ์ทุกชนิด ตั้งแต่คอมพิวเตอร์ที่มีขนาดหน้าจอแตกต่างกัน รวมถึง Smart Device เช่น Smart 
phone Tablet 

๒.๓ การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาขน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ชันต่ าของบราวเซอร์ที่รองรับ การแสดงผล หรือ
การท างานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ ใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ เช่น PDF Reader/ Viewers เรื่อง Open Source อื่นๆ 
เป็นต้นซึ่งหน่วยงานควรแจ้งไว้ในหรือหน้าเพจทีแ่สดงเอกสารนั้นๆ ส่วนของเว็บไซต์ของหนว่ยงาน 

๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่ายงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption) เพือ่เพิม่ความ 
ปลอดภัย เช่น การใช้รหัสผ่านเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/Password) 

๒.๕ การจัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท า
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม เรื่องหลักเกณฑ์การเก็บ
รักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์  ลดความเสี่ยจากการถูกโจมตีทางอินเทอร์เน็ต(Cyber  
Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๔  พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส์(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยส าหรับเว็บเว็บไซต์ (Website Security  
Standard) “ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์(องค์การมหาชน)ประชาสัมพันธ์ (Public Relations) 
ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจารรมเรื่องแจ้งเดือน รวมถึงข่าวประ อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และการใช้ 
HTTPS ( Hypertext  Transfer Protocol  Secure) ช่วยรักษาความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็น



ความลับระหว่างคอมพิวเตอร์ ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ที่มีบริการรับข้อมูล การใช้ Software หรือ Hardware ป้องกันการบุกรุก
ต้องโจมตี(Firewall)  

๒.๗ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้อง และมีความเหมาะสม ข้อความและรูปภาพ
ประกอบท่ีน ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน าเผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มาของข้อมูลอ้างอิงรูปแบบไฟล์ที่อนุญาต 
ขนาดไฟล์ ไม่ควรเกินไฟล์ละ ๔ MB และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 
๒๕๖๐ 

๓. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานให้ด าเนินการดังนี้ 
   ๓.๑ ผู้รับผิดขอบงาน แต่งตั้งมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรือคณะท างานหรือเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์

ของหน่วยงาน 
   ๓.๒ การน าเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วง

วันท่ีของข้อมูลข่าวสาร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท (นามสกุลไฟล์ ขนาดไฟล์โดยมีการล าดับการปฏิบัติอย่างน้อยดังนี้ 
       ๓.๒.๑ เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้ผู้รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์

พิจารณาอนุญาต  ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานตามแนบท้ายประกาศที่เป็นลายลักษณ์
อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้ 

       ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ 
(Username/Password)  เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ด าเนินการน าเข้าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ทีถูกต้อง และ
ประสานกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 

       ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต ผู้รับผิดชอบมอบหมายเจ้าหน้าที่ประสานกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อม
ช้ีแจงเหตุผล เช่นไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต 

๔. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
   ๔.๑ ผู้รับผิดชอบงานต้องก าหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไชต์ อนุญาตให้น าข้อมูลขึ้น

เผยแพร่ในเว็บไซต์หน่วยงาน และมอบหมายผู้รับผิดชอบงาน (Web Master) อย่างน้อย ๒ คน เพื่อท างานทดแทนกันได้ 
   ๔.๒ เจ้าหน้าท่ี web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการที่เผยแพร่บนเว็บไซต์ของ

หน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 
   ๔.๓ เจ้าหน้าที่ web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตามมาตรฐานเว็บไซต์

หน่วยงานภาครัฐ(Government Website Standard Version ๒.๐) ของส านกงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาขน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารราชการ พ ศ ๒๕๕๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และ
ข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 

   ๔ ๔ ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษา ความมั่นคงปลอดภัย
สารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าทีอย่างต่อเนื่อง ทั้งการฝึกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่าง
ผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ทั้งนี้ ให้หน่วยงานน าประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๒ ส าหรับสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพาน ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์หน่วยงานและถือปฏิบัติ
โดยเคร่งครัด 
 

ประกาศ ณ วันท่ี    ๑๐  มกราคม พ ศ. ๒๕๖๒ 
 

                                                                  
                             (นายเกียรติศักดิ์   ไพศาลยศกลุ) 

                                นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการพิเศษ รักษาราชการแทนในต าแหน่ง 

                              สาธารณสุขอ าเภอพาน 


